3. szdmu melléklet

DOKUMENTUM - matrix

ALTALANOS DOKUMENTUMOK

Szdveges szakmai beszamold (Elszamoldsi szabalyzat 4. sz. melléklete)

AFA nyilatkozat (Elszdmoldsi szabdlyzat 5. sz. melléklete) csak papiron benyUjtandé elszamoldsok esetében

Osszesitett elszédmoldsi tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend., valamint az Elszdmolasi szabalyzat 1. sz. melléklete)

Elkildnitett bankszamlak forgalma jogcimenként (hiteles szamlatérténet)

Kényvvizsgaldi dsszesitd tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend., valamint az Elszamoldsi szabalyzat 2.sz. melléklete)

Konyvvizsgaléval kotott megallapodas/szerzodes 20M Ft és afelett kidllitott TIG esetén ktelezd

Kényvvizsgald felel@sségbiztositasa

Koényvvizsgaldi biztositasi dij megfizetésérdl szl6 bankszamlakivonat

Fel nem hasznalt tdmogatas visszafizetését igazold dokumentum

JOGCIMEKHEZ KOTHETO DOKUMENTUMOK

1. Személyi jellegii raforditasok
a. |Bérkoltségek
[Altalanos, tébb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok
[Munka- vagy megbizési szerz6dés, azok médositésaival egyitt/ adényilatkozatok / munkakéri leirdsok

|Nettd bérek, addk, jarulékok kifizetését igazolé bankkivonatok (addk, jarulékok esetében iddszakra vonatkozé NAV adéfolydszamlakivont is megfelel§)

[Egyes bizonylatokhoz benyiijtandé dokumentumok
Egyéni bérszamfejtd lapok, bérjegyzék/ fizetési jegyzék (mely tartalmazza a levont adokat és jarulékokat); a bérlapok kényvelve,zaradékolva

Teljesitésigazoldsok/jelenléti ivek

Munkaidé nyilvantartas (csak UP személyi jellegl raforditas esetén, amennyiben a munkakér nem 100%-ban UP-hoz kapcsolédik €s a szerz6dés nem tartalmaz a megosztasra vonatkozo
informaciot)

b. [Utazasi kol

|Saja’t gépjarm{i hasznalata esetén

|Altalénos, t6bb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

Személygépkocsi forgalmi engedélyének mésolata

Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajéruldsa a gépkocsi hasznalatahoz

Tamogatési id6szakra vonatkozé kételezd gépjarmii felel6sségbiztositas meglétét igazolé dokumentum

[Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

[Kikildetési rendelvény

|Kifizetés bizonylata**

[T6megkéziekedés igénybevétele esetén

[Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Jegy/bérlet masolata

2. Targyi beruha felajitas

a. [Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzése felnétt sportolok, edzék részére

|Altalénos, t6bb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

FELHASZNALAST NYILATKOZAT (Szabalyzat 6. sz. melléklete szerint)

Keretszerz6dések

Raktar- vagy szertdrkarton

Igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyénenkénti atdas-atvételi igazoldsok

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szémla*

Kifizetés bizonylata**

Megrendel/szerzdés

100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl figgetlen ajénlat

Szallitélevél/teljesités igazola:
b. | Epités/beruhaza

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

A jelenértéken legaldbb 10 millié forint értékdi targyi eszkéz beruhazads, felljitas esetén nyilatkozat arrél, hogy a tdmogatott szervezet nyilt palyazatot irt ki és a palyazati eljaras
eredménye alapjan nyertes személlyel kotott szerzédést.

Engedélykételes épitési beruhazasnal, feldjitasnal épitési napld elsé bejegyzését tartalmazé oldal
Engedélykételes épitési beruhdzésnél jogerds épitési engedély (amennyiben a sportfejlesztési program jévahagydsa elvi keretengedély alapjan tortént)

Kozbeszerzési mindsitésre vonatkozd nyilatkozat (kdzbeszerzési vagy nyilt palyézat esetén)

Ajénlattételi felhivés

A beérkezett drajanlatok

Osszegz8, értékeld, birdlati lapok

Fotédokumentacié az elkésziilt beruhazasrol
[Egyes bizonylatokhoz benyuajtandé dokumentumok

Szamla*
- 100 e Ft feletti rész-szamla esetén tételes koltségrészletezés. Ha az ajanlati dokumentacio a kifizetési (itemeket nem tartalmazza részletesen, akkor aldtdmasztasként mellékelve, az
elfogadott sportfejlesztési program koltségvetésével dsszevethetd szerkezetben, egyesiilet altal hitelesitve)

Kifizetés bizonylata**

AFA-analitika, AFA-bevallds, AFA megfizetését igazold banki bizonylat (forditott addzas esetén akkor is, ha a sportszervezet nem szamolja el az AFA részt)

Megrendelés/Vallalkozdi szerz6dés, amely tartalmazza munkanemenként a mennyiség és egységdrakat

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Vallalkoz6 teljesitmény nyilatkozata a beépitett anyagokrdl a 275/2013. (VII.16.) Korm. Rendelet alapjan, felelds miszaki vezet§ nyilatkozat a 191/2009. (IX. 15.) Korm. Rendelet 13.§
alapian

Mérnéki /miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrél, amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-aban foglalt feltételeket teljesiti a beruhazas

Véllalkozd nyilatkozata a teljesitésrél amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-a nem vonatkozik a beruhdzasra

Uzembe-helyezéshez sziikséges okmanyok (pl. miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv(ek)+jelenléti iv(ek), targyi eszkéz nyilvantarté karton és megvaldsulasi, atadasi terv, fénykép,
karbantartdsi Gtmutatd, haszndlatbavételi engedély)

c.[Nagy értékii targyi eszk6zok, jarmiivek beszerzése

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Szallitoi szerz8dés / Adas-vételi szerz6dés / Visszaigazolt irdsos megrendeld / Nyilatkozat, arrdl hogy irasbeli szerzédés nem tortént (abban az esetben, ha az el6zéek nem allnak
rendelkezésre)

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Atadés-atvételi jegyz8konyv/Uzembe helyezési okmanyok/Szallitdlevél/Immateridlis javakhoz kapcsoléddan tételes dtadas-atvételi jegyz6konyv

Miszaki cikkek esetén a termék hivatalos miiszaki leirdsa

A beszerzéshez kapcsoldddan a targyi eszkdz nyilvantarté lap/karton
3. Uténpotlas-r léssel osszefiiggd koltségek

a. |Sporteszkéz, sportfelszerelés beszerzése

[Altalanos, tébb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

FELHASZNALASI NYILATKOZAT (Szabdlyzat 6. sz. melléklete szerint)

Keretszerz6dések

Raktdr- vagy szertarkarton

Igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyénenkénti atadas-atvételi igazoldsok
[Egyes bizonylatokhoz benyiijtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Megrendel6/szerz6dés

100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat
Szallitolevél/teljesités igazolas

b.|Gyégyszerek, di ikai eszk626

[Altala tobb bizonylathoz benytjtandé dokumentumok

[Készletre vételezés
| A felhasznalas igazoldsa (igénybevevdi névsor, a korosztalyok megjeldlésével aldirva, vagy egyénenkénti atdas-atvételi igazolasok)

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*
Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolads/atadas-atvételi jegyz6konyv/szallitolevél
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Az igénybevett diagnosztikai mérés esetén, annak szakmai leirasa

Sportorvosi igazolas az igénybevevd részére, a felhasznalas indokoltsdganak feltintetésével. (taplalék-kiegészitok, gyogyszerek, teljesitmény-diagnosztikai mérések, vizsgalatok esetén)

Az eszkdzbeszerzés sziikségességének igazolasa (diagnoszkai eszk6zok és gyogyaszati segédeszkzok esetén)

A beszerzett eszkézok targyi eszkoz nyilvantarto lapja/kartonja (diagnoszkai eszk6zok és gydgyaszati segédeszkizok esetén)
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c. [Személyszallitasi koltségek

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

[FELHASZNALAST NYILATKOZAT (Szabélyzat 6. sz. melléklete szerint)

Szamlds elszamolas esetén (vallalkozdval végeztetett fuvarozds, tdmogatott szervezet sajat gépjarmivének, bérelt gépjarmii (vezetbként sajat munkavallalé alkalmazésa)
hasznélata és tomegkdozlekedés igénybevétele esetén).

[Altalanos, tébb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

Keretszerzédések (vallalkozoval végzett fuvarozas és bérlet gépjarmii esetén)

Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének haszndlat esestén)

Témogatasi idészakra vonatkozd kételezd gépjarmii felelsségbiztositas meglétét igazold dokumentum (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalat esestén

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla* (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalat esestén a benzinszémla a rendszam feltiintésével)

Kifizetés bizonylata**

SzerzGdés és/vagy megrendeld (vallalkozéval végzett fuvarozas és bérlet gépjarmii esetén)

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Menetlevél/Utnyilvantartas (vallalkozéval végzett fuvarozds és bérlet gépjarmii esetén)

SAJAT BUSZ KOLTSEGELSZAMOLO LAP (7. sz. melléklet) (tdmogatott szervezet sajat gépjarmlivének hasznalat esestén)

Teljesitésigazolds az elvégzett szolgaltatasrol (bérelt gépjarmii hasznalat esetén)

Utaslista

Mérk8zés vagy torna jegyz6kényve, egyéb, az eseményen vald részvételt igazold dokumentum

Tomegkozlekedés igénybevétele esetén jegy/bérlet masolata

Autépalyadij kéltsége a tdmogatott szervezet nevére kidllitott szamlaval igazoltan (kizarélag tamogatott szervezet sajat gépjarmivének hasznalata esetén)

|Saja’t gépjarm{i hasznalata esetén

|Altalénos, t6bb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

Személygépkocsi forgalmi engedélyének mésolata

Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajéruldsa a gépkocsi hasznalatahoz

Tamogatési id6szakra vonatkozd kételezd gépjarmii felel6sségbiztositas meglétét igazolé dokumentum

[Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Kikiildetési rendelvény

Kifizetés bizonylata**

Mérkdzés vagy torna jegyz6kényve, egyéb, az eseményen vald részvételt igazolé dokumentum

d.[Nevezési dij

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Az adott felkésziilési tornara vonatkozd versenykiiras vagy meghivd

A jegyz6kényv, vagy igazolds arra vonatkozdan, hogy szerepeltek a tornan/versenyen (oklevél stb.)

itési, képzési kdltségek

|Szdmlés elszdmolas esetén

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Résztvevd csapatok listaja

Mérkézések jegyz6konyvek

Versenybiréval kététt megallapoddsi szerz6dés vagy hivatalos felkérés

Tomegkozlekedés igénybevétele esetén jegy/bérlet masolata

A sportszolgaltatdst tartalmazd szamlak esetében a tevékenység részletezése.

|KikL'ildetési rendelvény esetén (sajat gépjarmd hasznalat)

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

Személygépkocsi forgalmi engedélyének mésolata

Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajaruldsa a gépkocsi hasznalatdhoz

Tamogatési idészakra vonatkozé kételezd gépjarmii felelSsségbiztositas meglétét igazolé dokumentum

[Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

[Kikildetési rendelvény

|Kifizetés bizonylata**

f. [Sportlétesitmény, sportpalya bérleti dija

[Altaldnos, tobb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

[Bérleti szerz8dés

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Eseti megrendeld

Teljesitésigazolds az elvégzett szolgaltatasrél (mindkét fél altal alairt)

Igénybevevdk névsora a korosztélyok igazolaséval

Edzésnapld vagy a terem beosztdsa az edzésidSpontok igazoldsa céljabdl
g. [Felkészitéssel, edzétab assal és ver y éssel kozvetleniil 6sszefiiggd

és étkezés ko

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

[FELHASZNALASI NYILATKOZAT (Szabdlyzat 6. sz. melléklete szerint)

|Keretszerzédések

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*

Szadmla bontasa (egységar/f6/éjszaka, egységar/fé/étkezés) - egydsszegli szamla esetén kételezd

Kifizetés bizonylata**

Ajanlatkérés (id8pont, létszam, igényelt szolgdltatds megjelélésével), ajanlatkérés visszaigazoldsa

Megrendelés/Vallalkozdi szerz8dés

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Igénybevevdk névsora a korosztélyok igazoldséval

Verseny esetén jegyzékényv (egyéb, az eseményen valé részvételt igazolé dokumentum)

EdzGtabor esetén az edz8tédbor szakmai leirdsa (maximum 1 oldal)

h.

A progr résztvevd sport ek élyi jellegii raforditasai

[Atala , tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

[1gazolés arra vonatkozdan, hogy az adott sportmunkatérs/sportszakember munkavégzésének legaldbb 75%-at az utanpétlaskort sportoldk sportfoglalkoztatéséra forditja (pl. szerzdés)

[Bérkoltségek

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

[Munka- vagy megbizési szerzédés, azok mddositdsaival egyttt/ EKHO-s nyilatkozatok / munkakori leirdsok

|Nettd bérek, addk, jarulékok kifizetését igazolé bankkivonatok

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Egyéni bérszamfejtd lapok, bérjegyzék/ fizetési jegyzék (mely tartalmazza a levont adokat és jarulékokat); a bérlapok kényvelve,zdradékolva

Teljesitésigazoldsok/jelenléti ivek

Munkaid6 nyilvantartas (csak UP személyi jelleg(i réforditas esetén, amennyiben a munkakér nem 100%-ban UP-hoz kapcsolddik és a szerz6dés nem tartalmaz a megosztasra vonatkozd
informéciét)

[Utazasi kéltségek

|Sajét gépjérmii hasznalata esetén

[Altalanos, tébb bizonylathoz benyijtandé dokumentumok

Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata

Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajéruldsa a gépkocsi hasznalatahoz

Témogatasi idészakra vonatkozé kételezd gépjarmi felelGsségbiztositas meglétét igazold dokumentum

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

[Kikiildetési rendelvény

|Kifizetés bizonylata**

[Témegkdéziekedés igénybevétele esetén

[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Jegy/bérlet masolata
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i. [Logisztikai kéltségek (csak bérlet) - kivéve élygépk i és motorkerékpar
[Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok
Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Bérleti szerz6dés/Megrendelés a logisztikai feladatok felsoroldsaval

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Teljesitési igazolas

Fuvarlevél

Sporteseményt aldtdmaszté dokumentum

4. Képzéssel 6sszefiiggd feladatok tdmogatasa

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolas

A képzésben résztvevd személy és a tdmogatott szervezet kézti jogviszony igazoldsa (képzési szerz8dés, tanulmanyi megallapodas)

A képzg intézmény altal kidllitott, a képzés sikeres elvégzését igazolé dokumentumok (pl. vizsgadokumentacio, oklevél, bizonyitvany)

Képzésben résztvevl oktatdkkal kotott megbizasi szerzédés

A képzésben résztvevik listaja (regisztracios lap)

A képzés szakmai leirdsa

Egyuttmiikodési megallapodas keretében szervezett képzések esetében az egylttmiikodési megallapodas

Oktatok és képzésben résztvevlk utazési, szallds, személyi jellegli koltségének elszamolasa (aldtdmaszté dokumentumok: lasd Dokumentum matrix vonatkozé pontjai)

5. Sportcélu ingatlan ii Itetése koltsé k t asa

[Altala tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

[Bérleti szerz8dés

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

[Szamla*

|Kifizetés bizonylata**

6. K6zremiik6doi koltségek

[Altala t6bb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok
[Kozrem(ikoddkkel kotott megdllapodas/szerz8dés

|Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dok umok
Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolas

* aml

Szémla kételezd tartalmi elemei:

Kidllitd: név, székhely, addszdm - egyéni vallalkozénal: nyilvantartasi szam

Vevl: név, székhely, addszdm

Szolgatatds/termék pontos, beazonosithaté megnevezése, mennyiségi egysége, egységdra, dsszege

AFA kulcs feltiintetése

Atutaldsos szadmlanal a kiallité bankszadmlaszéma

Datumok: készpénzes szamlanal mindharom datum ugyanaz (teljesités, kidllitas, fizetési hataridé)

Kényvelési kontirszam/napléfékonyvi sor, kdnyvelés datuma, kényveld aldirasa

TAO program zaradékoldsa (Szabdlyzat szerint)

Masolat utan hitelesités (Szabalyzat szerint)

Kulfoldi szdmla esetén a szamlan szerepelnie kell a szdmla Iényeges tartalmi elemeinek magyar nyelvre térténd forditdséanak

Maganszemélytd| torténd vasarlds esetén a szamlat az adas-vételi szerz6dés helyettesiti

**| Kifizetés bizonylata

Pénztarbizonylat kotelezd tartalmi elemei:

Kiadasi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzdje/adatai beazonosithatdéan

A készpénz atvevdjének neve

A Kifizetett bizonylat sorszama, ésszege

A készpénz atvevdjének aldirdsa

A kdnyveld, a pénztéros és az utalvanyozd alairdsa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id: szdmla kotelezg tartalmi elemei)

Bevételi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzdje/adatai beazonosithatdéan

A készpénz befizetéjének neve

A befizetett szdmla sorszama, ésszege

A készpénz befizetdjének aldirdsa

A kdnyveld, a pénztaros és az utalvanyozd alairdsa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id: szdmla kotelezg tartalmi elemei)

Bankszémlakivonat mésolatdnak csatoldsa:

Utalt 6sszeg megjeldlése (aldhlzassal, szovegkiemelSvel torténé megjeldléssel)

Konyvelési kontirszdm/napléfékényv sordnak feltiintetése

Zaradékolds, hitelesités

Z€s:

Az adott elszédmolasi id6szakban egy szallitétél beszerezni kivant eszk$z/szolgaltatds Gsszértéke.

Azonos szallito altal kiallitott tobb szamla esetén a szamladsszegek 6sszeadddnak (egybeszamitas elve)




