1. szamu melléklet

Az Uj adatvédelmi térvény bevezetése miatti adategyeztetés/-frissités menete

A sportszervezet f6 adminisztratora lépjen be a https://ifa.mlsz.hu oldalra a
»sportszervezetek” meni , kapcsolattartok” almenijébe; (Ha valakinek nem jelenik meg ez a

meniipont, akkor nem O a sportszervezet f& adminisztrdtora!)
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Az almeniin beliil megjelenik az alapesetként bedllitott sportszervezet (tobb sportszervezetnél
is rogzitett jogosultsag esetén a , keresés” gombbal valaszthato ki a hasznalni kivant);
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3. A kivalasztott sportszervezetnél ellenérizze le, hogy a kapcsolattartéként felsorolt személyek
kozott szerepel-e a sportszervezet elndkének neve;
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A. Amennyiben szerepel az elnék neve a kapcsolattartok kézott, abban az esetben
ellendrizze le, hogy az elnék neve mellett I1évé ,EIn6k” megnevezésii oszlopban
»igen” statusz van-e rogzitve;
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1) Ha ez ,igen”-re van allitva, akkor ezzel kapcsolatosan tovabbi teendéje nincs;

2) Ha nincs ,igen”-re allitva, Ugy az érintett név sorat kivalasztva, a ,,mddosit”
gombra kattintas utan felugré ablakban az ,EIn6k?” melletti cellat ,igen”-re
kell allitani:
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majd a men aljara goérgetve a ,ment és bezdr” gomb megnyomadsaval kell
elmenteni a javitott adatallomanyt;
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B. Amennyiben nem szerepel az eln6k neve a kapcsolattarték kozott, abban az esetben
az eln6k adatait oda rogziteni sziikséges, s az alabbiak szerint kell eljarni:
1) Havan IFA-kédja az elndknek, valamint ismertek a személyes adatai:
a) Az ,ujfelvitel” gombra kattintva a kivant személy IFA-kddjat, valamint
még egy tovabbi személyes adatot beirva—vagy ha nem a kddot adjuk
meg, akkor legaldbb két személyes adat megaddsa sziikséges — a
ykeresés” gomb (1.) megnyomadsa utdn a kivant személy f6bb adatai
betoltédnek a tablazatba;

Sportszervezet kapcsolattarts felvitele

— Személyvalaszto

A keresés soran legalibb két, szabadon valasziott mezd megadasa kbtelezdl
A mezBk Kitsltésével a keresés a Keresés gomb megnyomasaval torénik
Amennyiben a rendszer egyné tobb talalalot észlel gy djabb, telszilegesen valasztotl mezb megadisa szilkséges
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b) Ezt kovetSen a menisorban lathato adatokat ki kell tolteni, melynél
fontos, hogy az ,,EIn6k?” kérdésre, mint ahogy a 3. bek. A. 2) pont
esetén, itt is az ,igen” statuszt kell beallitani (2.);
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c) A piros csillaggal (*) jelolt kotelezd adatok (3.) feltoltése utan le kell
ellendrizni azok helyességét, majd a menii aljara gorgetve a ,ment és
bezar” gomb (4.) megnyomasaval kell elmenteni a felvitt
adatallomanyt;
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ezzel a sportszervezet Uj kapcsolattartdja eltaroldsra kerdil;

2) Amennyiben nincs IFA-kddja az eln6knek, abban az esetben kérjlik az érintett
— Pest megyei székhely(i—sportszervezetek ligyintézgit, hogy a fenti hataridbig
a kovacs.krisztian@mlsz.hu e-mail cimre sziveskedjenek megkildeni az
aldbbiakat a kéd generaldsahoz:

a) a sportszervezet hivatalos elndkének személyi igazolvanya mindkét
oldaldnak masolatat;

b) azelnodk sajat, hasznalatban Iév6 e-mail cimét;

c) valamint a regisztralni kivant elnék 6 hdnapnal nem régebbi,
igazolvanykép-szer(i fotéjat (.jpg, vagy .jpeg formatumban);

d) amegkildott adatok alapjan a kivant személy (elndk) adatait rogzitjik
az IFA-rendszerbe, valamint hozzarendeljik az érintett sportszervezet
kapcsolattartdihoz elndkként;

Ha a kapcsolattartdk kozott felsorolt személyeknél nem, vagy nem csak a valds elndk van
beadllitva elndkként, gy az érintett személy sorat kivalasztva a ,,mddosit” gombra kattintva az
,EIN6k” melletti cellat ,nem”-re kell dllitani; majd a meni aljara gérgetve a ,ment és bezar”
gomb megnyomdsdval kell elmenteni a javitott adatdllomanyt, és a 3. pontban
meghatdarozottak szerint kell beallitani az elndkre vonatkozé adatokat.

A fenti folyamatok elvégzésével a sportszervezet eln6kére vonatkozo alapadatok
frissitése/rogzitése teljesitésre keriil.



