Versenyengedély-kérő lap kitöltése elektronikusan
Az elektronikus úton kitölthető versenyengedély-kérő lap elkészítéséhez rendelkeznünk kell azonosítóval, valamint az egyesületünknél, mint „Elektronikus ügyintéző” kell, hogy szerepeljünk. Amennyiben sem mi, sem pedig a klubunknál más nem rendelkezik ilyen jogosultsággal, úgy a Magyar Labdarúgó Szövetség Pest Megyei Igazgatóságának munkatársai tudnak rögzíteni bennünket, mint „Elektronikus ügyintézőt”.
1. lépés: Keressük föl a http://iroda.mlsz.hu címen elérhető ügyviteli rendszert. Ekkor az alábbi képet kell látnunk:
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Bejelentkezés a Magyar Labdarigé Szévetség Ugyviteli Rendszer-be
Kedves Felhasan
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2. lépés: Írjuk be a felhasználói kódunkat és jelszavunkat. A kódot akkor kapjuk, amikor rögzítésre kerülünk a rendszerben. Általában egy hat számjegyből álló azonosítót kell megjegyeznünk. Amennyiben korábban még nem használtuk a rendszert, és így nem változtattuk meg a jelszavunkat, alábbiak egyikével próbálkozzunk, mint jelszó: 12345 vagy a saját azonosítónk vagy aaaaa. Tehát például, ha a felhasználói kódunk 223344, akkor a jelszavunk lehet: 223344, vagy 12345, ha ez sem jó, akkor pedig az aaaaa. 
3. lépés: Amennyiben belépés után nem kaptuk meg egyből a 11 – Sportszervezetek oldala menüpontot, úgy az alább látható módon, a legördülő menüből válasszuk ki azt, és kattintsunk a jobb fölső sarokban található Kiválaszt gombra.
[image: image2.jpg]A 2 | misz ) atathank) (ayermekto sl strandii

é KIVALASZT

¥ | csoarico

atigazolas v

01 - Sportszervezet, személy nyilvantartas, igazolas,

1 - Sportszervezet, személy nyilvantartas, igazolas,
2 - Bajnoksagok, versenyek, csapatok nyilvantartas
FinT , elszamol:

tigazolas

program neve:

&

24 - Szévetségi Szabad Versenyrendszer
99 - Technikai zéna

Kész




[image: image3.jpg]11 - Sportszervezetek oldala £ PROGRAMVALTAS

SZOKE KRISTOF
MOGYOROD KSK

lsz/hu) aathank} [gyermekfoci] futsal | strandluc}

“mind

FEGYELMI

SPORTORVOS!

JEGYZOKONYV

NYOMTATVANY

DIGITALIS UGYINTEZES

SPORTSZERVEZET VALT|

OVALTAS

Elsdsorban sajét, de az dsszes nyilvantariott sportszervezet adatait lehet megtekinteni ebben a rendszerben

Ahaszndlattal kapcsolatban a kovetkezdikre hividnk fel a figyelmét
- Csaka honlap italfelajaniot lenetdségek kazil vélasszon!

~lay ne haszndlja a bongész6 VISSZA funkcidiat, mert az nem mindi gy makbdik, ahogy gondolnd!

- Amennyiben valamelyik oldalon megjelenik a NYOWTAT gomb, gy arra kattntva a6 1apra fog nyomtatri. - Amennyiben valamelyk oldaion a
NYOMTAT FEKVO gomb jelenik meg, akkor arra kattintva a Windows nyomtaté menje jelenik meg, s ott a tulajdonsagok, vagy bedlltsok mentjében
afelhasznsl6nak kell a papir tiolasat ekére dlftani.

~foltatésa kovetkezik.

Arendszer fejlesziés alat, naprdl napra tobb szolgaitatist kivanunk nyijtani Onok szaméra.

Kész

@




4. lépés: A bal oldali menüsorból válasszuk ki a Nyomtatványt és kattintsunk rá. 
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 A megjelenő lehetőségek közül válasszuk a pirossal bekarikázott Versenyengedélykérő lap lehetőséget és kattintsunk rá. Az ezután megjelenő oldalon két legördülő menüt is látni fogunk. Az egyiknél a megfelelő szakágat kiválasztjuk:Labdarúgást. 
Ha kiválasztottuk, kattintsunk a Kiválaszt gombra, és megjelenik az alábbi ablak.
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6. lépés: Ekkor megjelennek az egyesület igazolt labdarúgói ábécé sorrendben. Itt azt kell kiválasztanunk, hogy kinek szeretnénk játékengedélyt kérni, ezt a baloldali – pirossal bekarikázott – jelölőnégyzetek kipipálásával tehetjük meg. Azt, hogy kinek milyen versenyengedélyt szeretnénk kérni, jobb oldalon tudjuk kiválasztani, egy legördülő menüből. Amennyiben nem vagyunk teljesen tisztában, hogy melyik betűjel melyik osztályban való szereplésre jogosít, úgy válasszunk ki a legördülő menüből egyet, kattintsunk rá, és az egér mutatójának a kiválasztott betű fölé irányításakor, alul megjelenik, hogy melyik osztályban lehet játszani a választott versenyengedéllyel. Lásd, pirosan bekarikázott rész.
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Amennyiben nem a megfelelő betűt választottuk, lehetőségünk van módosítani.

7.lépés: Ha ezzel megvagyunk, akkor a tovább gombra kattintva megkapjuk az összesítő lapot.
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Ha leellenőriztük, hogy helyesen választottuk ki a versenyengedélyeket, nincs más hátra, mint kinyomtatni a versenyengedély kérő lapot.

Előfordulhat olyan eset is, hogy az összesítő lapon, a játékos neve mögött, egy fekete ikon jelenik meg, hasonló módon, mint ahogy az alábbi képen be van karikázva:
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Ez azt jelzi, hogy az adott labdarúgónak ki kell cserélni a rendszerben lévő fényképét, ugyanis lejárt annak az érvényessége. Ha előfordul ilyen, akkor érdemes ezt is kinyomtatni, amit úgy tudunk megtenni, hogy az alul található Nyomtat ellenőrző gombra kattintunk. Ekkor megjelenik egy Adatlap/versenyengedély kérelem/fényképcsere ellenőrzés elnevezésű összesítő, amit ki tudunk nyomtatni.
8. lépés: A kinyomtatott versenyengedély-kérő lapot, a rajta feltüntetett labdarúgókkal alá kell íratni, és az esetlegesen szükséges fényképekkel együtt eljuttatni a szövetségbe.
